Regolamento del servizio di cassa economale
- di S.A.A.P.A. S.P.A. in liquidazione

Articolo 1 - Oggetto

Il presente Regolamento reca la disciplina del servizio di cassa economale di S.A.A.P.A.
S.P.A. Mediante il servizio di cassa economale si provvede al pagamento delle spese
economali.

Articolo 2 Nomina dell’economo

La gestione del servizio di cassa economale ¢ affidata alla Direzione Amministrativa che
pud nominare un economo. L’economo incaricato & tenuto a esercitare le proprie
funzioni fino alla loro riconferma o alla nomina del nuovo responsabile. L’economo ha,
per il suo servizio, personale responsabilita. '

Articolo 3 - Responsabilita dell’economo

Ai sensi della normativa vigente e del presente Regolamento, I'economo ha la
responsabilitd contabile connessa allo svolgimento delle attivita di competenza ed e
responsabile della regolarita dei pagamenti. L'economo é tenuto all’osservanza degli
obblighi previsti dalle disposizioni legislative e regolamentari di riferimento garantendo
il buon andamento della gestione allo stesso affidata. Alla cessazione dell’incarico,
I'economo cessante provvede al passaggio di consegne, redigendo apposito verbale
sottoscritto dallo stesso nonché dall’economo entrante. L'economo & personalmente
responsabile delle somme ricevute in anticipazione e nel rendiconto, deve dimostrare la
regolarita dei pagamenti eseguiti in stretta correlazione agli scopi per i quali sono state
disposte le anticipazioni. L'economo & obbligato ad utilizzare il fondo economale per le
sole spese tassativamente previste nel presente regolamento.




Articolo 4 - Gestione del servizio di cassa economale e delle anticipazioni

Trimestralmente viene accantonato un importo massimo pari a euro 10.000,00
(diecimila/00) da destinare alle -anticipazioni per il servizio di cassa economale,
considerando sia le risorse trasferite al fondo cassa in contanti che quelle depositate in
banca. In casi di particolare urgenza, 'importo pud essere variato con delibera del
Collegio dei Liquidatori. Con questo importo, I'economo provvede alle anticipazioni ed ai
pagamenti delle spese consentite. Il fondo & estinto alla fine di ogni esercizio e
ricostituito all’inizio del successivo. '

Articolo 5 - Spese economali

La cassa economale puod essere utilizzata per spese di non rilevante entita, urgenti ed
imprevedibili, necessarie per il funzionamento degli uffici, rientranti nelle tipologie
indicate e il cui importo unitario non sia superiore ad euro 500,00 (cinquecento/00),
fermo restando il rispetto dei vincoli di legge per tutti i pagamenti effettuati.

Sono ammissibili le seguenti tipologie di spese economali:
a) spese postali, telegrafiche, acquisto di valori bollati e spedizioni a
mezzo servizio postale o corriere;
b) spese per acquisto di materiali di consumo in genere;
c) spese per acquisto di stampati e modulistica; )
d) spese per canoni di abbonamenti radiofonici, televisivi e internet;
e) spese per acquisto di libri, giornali e pubblicazioni;
f) spese per pubblicazione di bandi, avvisi di gara e di concorso;
g) spese per riproduzioni grafiche e stampa;
h) spese per servizi di ristoro/rinfresco da erogare in occasione di riunioni
operative e gruppi di lavoro nonché spese per generi alimentari e
bevande da consumarsi nellambito dello svolgimento di attivita
istituzionali;




i) spese per |'organizzazione e la partecipazione del personale a convegni,

congressi, corsi di aggiornamento e seminari, in Italia o all’estero;

j) spese per acquisto indifferibile di medicinali e prodotti farmaceutici o
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k) spese per addobbi, targhe, bandiere e gonfaloni;

) spese per forniture di beni e prestazioni di servizio non continuative;

m) spese per pedaggi autostradali e parcheggi; '

n) spese per noleggio di autovetture, taxi e per biglietti mezzi di
' trasporto; '

o) anticipazioni e/o rimborsi delle spese di rappresentanza, promozione,

spese di missione e trasferte;

p) spese per piccole riparazioni, manutenzioni;

q) altre minute spese, non elencate, urgenti e necessarie per il

funzionamento della struttura ospedaliera.

Le richieste di lavori, servizi e forniture e le richieste di pagamento di spese a
valere sulla cassa economale devono essere adeguatamente motivate. Le
anticipazioni ed i saldi per missioni o trasferte possono essere disposte solo
previa verifica, da parte delleconomo, dell’autorizzazione alla
missione/trasferta. » - ‘

Le spése effettuate devono essere documentate da fattura, ricevuta fiscale o altri
documenti validi ai fini fiscali, nel rispetto degli obblighi previsti in materia di
fatturazione ‘elettronica. L’economo ¢ tenuto a verificare I'ammissibilita e Ia
conformita delle spese economali alle norme di legge e al presente regolamento.
In ogni caso, non & ammissibile pagare mediante cassa economale le spese
effettuate a fronte di contratti di appalto.

Articolo 6 - Rendicontazione

Con cadenza almeno coincidente con le verifiche periodiche degli organi di
controllo, I'economo presenta il rendiconto, corredato dei documenti
giustificativi, delle spese economali sostenute. Con il rendiconto di fine esercizio
si determina la somma giacente nella cassa economale che deve essere riversata
su conto corrente dell’azienda. '

Artiéolo 7 - Scritture contabili




L’economo deve tenere costantemente aggiornato il registro della cassa
economale, annotando in ordine cronologico tutti i movimenti in entrata e in
uscita, con distinta ed analitica evidenza della causale, della data e dell’'importo.
Nel registro della cassa economale le spese economali pagate con carta di
credito devono essere rilevate separatamente. Dal registro della cassa
economale deve sempre potersi desumere distintamente quanto residua dal
fondo cassa. L'economo deve conservare diligentemente tutti i documenti
giustificativi delle spese per il periodo di tempo necessario al compimento dei
termini di prescrizione. '

Articolo 8 - Vigilanza sul servizio cassa economale

La gestione della cassa economale e i relativi documenti e rilevazioni contabili
sono soggette alle verifiche periodiche da parte del Collegio sindacale e del
Revisore legale di S.A.A.P.A. S.P.A. ’



